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DFD — DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - OBJETO DA CONTRATAGAO

O presente DFD tém por objeto a Contratagcdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos de apoio a comunicagao institucional digital do SAAE de
Carmo da Mata/MG, compreendendo planejamento de conteudo, criacdo de artes
digitais, elaboragao de legendas, desenvolvimento de roteiros, edicdo de videos,
apoio a divulgacao de informagdes institucionais e elaboragdo de relatérios de
desempenho, visando atender as necessidades de comunicagao da Autarquia.

2— JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos operacionais
de apoio & comunicacéo institucional do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Carmo da Mata (SAAE) justifica-se pela necessidade de garantir a adequada
producao, organizagao, atualizagdo e divulgagcao das informacdes institucionais
de interesse publico, assegurando maior transparéncia, eficiéncia administrativa e
fortalecimento do relacionamento com os usuarios dos servigos prestados pela
autarquia.

O SAAE possui demanda continua por producdo e edicdo de conteudos
audiovisuais e graficos destinados a divulgagado de informagdes institucionais,
acdes administrativas, obras, servicos e campanhas educativas relacionadas ao
abastecimento de agua e esgotamento sanitario, visando ampliar a transparéncia
€ 0 acesso da populacéo as informacdes de interesse publico.

A estrutura administrativa existente ndo dispde de equipe especializada e com
disponibilidade suficiente para atender, de forma permanente e tempestiva, todas
essas atividades acessorias, porém essenciais ao cumprimento dos principios da
publicidade, transparéncia e acesso a informagao previstos no art. 37 da
Constituicao Federal e na legislagao correlata.

A contratacdo permitira maior qualidade técnica na producdo dos conteudos
institucionais, uniformizacdo da identidade visual dos materiais divulgados,
atualizacao constante dos meios oficiais de comunicagao e melhor monitoramento
da repercussdo das informagdes divulgadas pelo SAAE, contribuindo para o
fortalecimento da imagem institucional e para a prestagao de contas a sociedade.
Destaca-se que o objeto possui natureza estritamente operacional e de
apoio,abrangendo planejamento mensal de conteudo institucional, elaboragao de
artes digitais, criagdo de legendas, desenvolvimento de roteiros, edicdo de videos,
apoio a publicacdo de conteudos nos canais oficiais, monitoramento basico de
interacdes, elaboragdo de relatorios de desempenho e acompanhamento da
producao de midias institucionais, ndo contemplando atividades relacionadas a
criacdo ou execucdo de campanhas publicitarias, impulsionamento de conteudo,
gestdo de trafego pago, contratacdo de midia ou atendimento continuado ao
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publico.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria e adequada para atender as
demandas institucionais do SAAE de Carmo da Mata, promovendo maior
eficiéncia na comunicacdo com a populagao, suporte as acdes administrativas e
observancia aos principios da administracdo publica, sem ampliacdo permanente
do quadro de pessoal e com melhor relagao custo-beneficio para a Autarquia.

3—- DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

3.1. Os interessados deverdao apresentar proposta, conforme formulario
padrado, até dia 19/06/2026 até as 23h59min, através do email:
licitacao@saaecarmodamata.org.br Maiores informagdes pelo telefone (37)
99966-6510.

4 — CONDIGOES DA PRESTAGAO DO SERVIGO

4.1- A empresa vencedora devera fornecer o produto 03 (trés) dias uteis, apos
ordem de fornecimento enviada pela autarquia.

5 — REQUISITOS DE HABILITAGAO (DOCUMENTAGAO)

5.1 — O interessado vencedor do procedimento de cotacao devera apresentar
os documentos abaixo relacionados e em plena vigéncia:

5.1.1 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social de constituicdo, ou ultima
alteracao consolidada quando houver,

5.1.2 — Certificado de Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ,

5.1.3 — Prova de regularidade (CND) junto a administracéo fazendaria
municipal do domicilio ou sede da empresa,

5.1.4 — Certificado de Regularidade relativo a tributos federais, divida ativa da
Uni&o e contribuicdes sociais,

5.1.5 — Certificado de regularidade junto ao FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal,

5.1.6 — Certificado de regularidade junto ao Tribunal superior do Trabalho
(CNDT).

5.1.7 — CND Estadual
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2-DO PAGAMENTO

6.1 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da
Nota Fiscal devidamente vistada pelo setor requisitante.

6.2 — O SAAE, através da contabilidade, quando for o caso, efetuara retencdes
de impostos conforme determinagédo da RFB.

Carmo da Mata/MG, 16 de junho de 2026.

Erwin Johann Niederkofler
Diretor do SAAE
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